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PROCEDIMIENTO 004

EJECUCION DE Los PROYECTOS INTEGRALES DE

&G AD
£33 “:“_E i DESARROLLO AGROPECUARIO Y RURAL CON Netslnag
NFOQUE TERRITORIAL A TRAVES DE MODALIDAD Fecha:
DIRECTA 04/Octubre/202?\

1. OBJETIVO

5ftab!ecer la ruta a Seguir para .Ia. €jecucidn directa de los proyectos a cargo de las

ganlza!cilones.benef'|c1ar|as definidas en el “"Reglamento para estructuracion,
aprobacién y ejecucién de los Proyectos Integrales de Desarrollo Agropecuario y Rural
con Enfoque Territorial” — en adelante Reglamento PIDAR - que cofinancia la Agencia
de Desarrollo Rural — ADR

2, ALCANCE
Este procedimiento aplica a los Proyectos de ejecucidn directa, que comienza con la

certificacién de cumplimiento de los requisitos previstos para inicio de ejecucién del
proyecto y finaliza con la expedicién del acto adminisrativo de cierre administrativo y

financiero.
Nota: La ejecucion de los Proyectos bajo la modalidad directa, inician con la

suscripcion del acta de inicio de ejecucion directa PIDAR, previo cumplimiento de los
requisitos previos a la ejecucién, y finalizan con la expedicién del acto administrativo

de cierre administrativo y financiero.

3. BASE LEGAL

Constitucion Politica de Colombia
Ley 57 de 1887 -Cddigo Civil y sus Nomas reglamentarias.

Ley 1437 de 2011: Por medio de la cual se expide el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Ley 1564 de 2012: Codigo General del Proceso.

Ley 2080 de 2021: Por medio de la cual se reforma el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo -Ley 1437 de 2011- y se dictan otra
disposiciones en materia de descongestion en los procesos que se tramitan ante la

jurisdiccién

Decreto Ley 410 de 1971 y sus normas reglamentarias: Codigo de Comercio.
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Decreto Ley 2
ey 2364 de 2015: Por ¢l cu
15: Hcual so crea Ia .
se determinan su objeto y su estructura orgénica fgencia de Desarrollo ALt pOR: '
o Shnd
arlos y modificatoriog aplicables a aste proccso):
s sY

Decreto 019 de 2012, (sus reglament
por el cual se dictan normas para supr
g < g suprimir o reformar r
tramites innecesarios existentes en la Admlnltﬂrnclc')?:F:L‘;:gll:'ac'onm' Procaiimen=
E ca,
. .
Dc—.cmfo 1071 de 2015 Por medio del cual se explde el Decreto ( rio de!
Sector Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarro‘ﬁ oRUnlco AR
0 Rural

2
Decreto 2106 de 20|19, (sus reglamentarios y modificatorios aplicab|
proceso): Por el (c:iLila Isetdlc?an normas para simplificar, Sup”"ﬁrcare(f-s a estterémites’
procesos y procedimlentos innecesarios existentes en |a admlnlstyra i6 rm?;,nca
cion pu .

Resolucién No. 214 de 2020 Por la ¢
g ual se modifica la Resolucién No., 0593 de 2019 Y
disposiciones”

Resolucién No. 593 de 2019: Por la cual se a
ejecucion de los proyectos integrales de desarrollo
territorial y se dictan otras disposiciones.

prueba el modelo de operacién para 12
agropecuario y rural con enfoqué

?ctuerdslo Nc:j.ioéo de 2019: “Por el cual se adopta el reglamento para los Proyectos
ntegrales de Desarrollo Agropecuario y Rural con Enfoque Territorial y se dictan 0tras

disposiciones” y el respectivo reglamento (Versién julio 2020)

Acuerdo No_.’004 de 2029: Por el cual se modifica parcialmente el reglamento para la
estructuracion, aprobacién y ejecucion de los Proyectos Integrales de Desarrollo
Agropecuario y Rural con Enfoque Territorial - PIDAR adoptado en el articulo 1 del

Acuerdo 010 de 20109.

ACl:lerdO No. 11 de 2021: Por la cual se modifica parcialmente el paragrafo 6 del
articulo 6 del Acuerdo No. 010 de 2019 adicionado por el articulo 2° del Acuerdo 004

de 2020.
Acuerdo 009 del 2021: Por la cual se crea un régimen excepcional al reglamento para
estructuracién, aprobacién y ejecucién de los Proyectos Integrales de Desarrollo
Agropecuario y Rural con Enfoque Territorial - PIDAR, adoptado mediante acuerdo No.

710 de 2019, modificado parcialmente por los acuerdos 004 y 011 de 2020, en el
narco de la situacion de desastre en el Archipiélago de San Andres, Providencia y

santa Catalina.
ircular No. 041 de 2020: Revision informacion financiera mensual bajo el nuevo

1arco normativo vigencia 2020.

ircular No. 046 de 2020: Alcance Circular No. 041 de 2020.

2021: Lineamientos para garantizar el cumplimiento de reporte de
rme al seguimiento de la ejecucion de Proyectos Integrales de
y Rural con Enfoque Territorial, en virtud del procedimiento de

rcular No. 043 de
azo de la circular 100 del 27 de noviembre de 2020.

informacion conform
ssarrollo Agropecuario
scucion directa'y reempl
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n de excedentes 'y rendimientos

dalidad directa y €n el marco

Circular 048 (¢

e .

financierog de lo?sopzlg Um:amlentos para la relnversio
de convenios de co AR a ytravés de la ejecucién de mo

operacién, reemplaza de manera Integral la circular 031 de 2020,

Circular No
- 046 de 2020: Alcance Circular No. 041 de 2020.

4.  DEFINICIONES,

Para efe o s
Ctos de este procedimiento se establecen las siguientes definiciones:
ecta el

Al : S « !
no':rtals- Es un estado o sefal de aviso que evidencia una situacién que af
mal desarrollo del proceso de ejecucion del PIDAR. Se generaran alertas cuando se
1 10.2.1 del Reglamento PIDAR.

r h
Presenten las condiciones mencionadas en el numera

Ajustes: Son aquellos cambios al proyecto en la etapa de ejecucion, referidos en el

numeral 8 del Reglamento PIDAR.
forman las organizaciones

Beneficiarios: Pequefios y medianos productores que con
les cofinancia el PIDAR.

sociales, comunitarias y productivas rurales, a las cuales se

Beneficiario condicional del encargo fiduciario: Es aquel tercero que cumplida la
condicién establecida en el contrato de fiducia, adquiere los derechos establecidos en
el mismo. Para el presente procedimiento, entiéndase como tercero a la Agencia de

Desarrollo Rural ADR.

Comité Técnico de Gestién Local — CTGL: Instancia para la ejecucion creada con el
fin de coordinar y realizar monitoreo a las actividades de ejecucién del proyecto, asi

como para dar tramite a los ajustes sefialados en el Reglamento de los PIDAR.

Comité Técnico de Gestién Nacional = CTGN: Instancia que da tramite a los
ecisiones que por su naturaleza le correspondan, en el marco de la

ajustes y toma de d
ejecucion de los PIDAR.
Condicién resolutoria: Es la condicion establecida en el acto administrativo de
cofinanciacién que e permite a la Agencia declarar la pérdida de fuerza ejecutoria de
dicho acto cuando se presente alguna de las circunstancias que se establezcan en el
respectivo acto y como consecuencia el reintegro de los recursos no ejecutados.

Contrapartida: Es el aporte representado en dinero, bienes o servicios, que realizan
los beneficiarios u otros actores, con el fin de integrar las inversiones y los costos
cofinanciados por la Agencia en el PIDAR, el cual deberd tener relacion directa con la
actividad productiva objeto de la cofinanciacion y deberan discriminarse de manera

especifica los elementos y conceptos que la integran.

Corresponsabilidad: Vinculacion que genera solidaridad entre
la organizacién beneficiaria del PIDAR y los beneficiarios directos en la ejecucion del

proyecto, que opera desde su inicio hasta el cierre del proyecto.

Ejecucion: Es una etapa del ciclo de los proyectos, la cual incluye la ejecucion fisica y
financiera del proyecto; inicia con la expedicion de la certificacion de cumplimiento de

requisitos previos al ejecucion y finaliza con el cierre del proyecto.

Scanned with CamScanner



el
ncids

Ejecutor: Para los efectos del presente procedimiento, serd la organlzacléni
beneficiaria la encargada de ejecutar el PIDAR de acuerdo con lo establecido en

Proyecto y el Plan,Operatlvo Anual - POA, atendlendo los principios de transpar€
economia, seleccién objetiva, publicidad, pluralidad, igualdad y planeacién en 135

contrataciones que realice.
Encargo Fiduciario: Contrato mediante el cual el Fideicomitente encomienda 2 una
sociedad fiduciaria la administracién de bienes o recursos, o los entrega para 13
ejecucion de determinadas actividades, de acuerdo con la finalidad e instruccion€s
previstas en el contrato. El encargo fiduciario Unicamente comprende la entregad de 105
bienes o recursos, pero no la transferencia de la propiedad de los mismos.

za de

Fideicomitente: Se llamara fideicomitente a la organizacién beneficiaria en cabe

su representante legal quien suscribe el contrato de encargo fiduciario.
Incumplimiento: la no realizacion de las obligaciones adquiridoas con fundamento €n
la resolucién de cofinanciacion. Situacién que faculta a la Agencia para proceder con 1o
establecido en el acto administrativo de cofinanciacién como lo sefiala |2 cldusula dé

condicion resolutoria.

Ejecucién Directa: Modelo adoptado por la ADR, donde se aprueba la ejecucién de los
recursos de la cofinanciacién, a través del mecanismo financiero de encargo fiduciano,
que celebren los beneficiarios de los PIDAR.

Plan de mejoramiento: Conjunto de acciones generadas para corregir las causas que
dieron origen a la alerta durante el proceso de monitoreo, seguimiento y control en la

ejecucion de los PIDAR.
on que contiene las actividades del

Plan Operativo Anual: Instrumento de planeaci
recursos necesarios para la

proyecto, bienes y servicios, fechas de ejecucion,
ejecucion, fuentes de financiacién, metas y medios de verificacion.

Entiéndase por organizacion beneficiaria a la

Organizacion Beneficiaria:
ductiva rural a la cual pertenecen los

organizacién social, comunitaria o pro
beneficiarios directos del proyecto.
persona natural o juridica seleccionada por el CTGL, que suministrara

Proveedor:

bienes o servicios para la ejecucion del PIDAR.

ento a la Ejecucién: Recoleccion y analisis de informacion en forma
decisiones durante la ejecucion de los proyectos. Esta
alidar el cumplimiento de los resultados esperados del proyecto.

Seguimi
do por la Direccion de Seguimiento y Control de la

continua, para tomar
informacion permite v
El seguimiento es adelanta
Vicepresidencia de Proyectos.
Supervision a la Ejecucién: Consiste en la verificacion técnica, administrativa,
financiera y juridica del cumplimiento de las obligaciones contenidas en la resolucién
que aprueba la cofinanciacion.

erencia (TDR): Constituye el documento en el cual se estabelcen

écnicas, econdmicas, financieras, legales y contractuales del bien

las las condiciones t
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Y/ servicio eQuerig

presenten « AV Que los
ah su Propue e log pProponentes Interesandos doben atender cuando

S‘\\ AR TS » .
pata participar en los procesos contractuales,

- c
CIQNE‘ GENERAL :S

5.1, NOTY
¥ FX
CACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
A\:\‘_i(\l\cq )
N ;‘r\ Weoe . a
PAara gjecutar dentro do la notificacion dol Acto Administrativo:

S\
s S ks La it
la omam._acié:‘og"icﬂclc\‘n del Acto Administrativo se realizard al representante legal de
Sigui;:ntqg .l .‘v:nefuxlnrln 0 a su apoderado, dentro de los cinco (5) dias habiles
A la fecha de recepeldn por parte del Director de la UTT,

Sit ic .
me:ﬁ:{:‘g‘3':\’2:‘;':“!;5 lﬂe t‘\‘(;[t]lf‘i::lalqclél; plersm.ml del acto administrativo, se procederd por
Myl 0- b = . Witird {1 ala (chcclon‘o al correo elf:clrénlco que figuren en
oo i : ® -lxg stro t"neru,\nlll, acompaiado de copla integra del acto

ik u:\tratgvo. El aviso deberd Indicar la fecha de elaboracién y la fecha del acto
a mlam\_\tratlvo que se notifica, la autoridad que lo expidid, los recursos que legalmente
pmcnden,‘las autoridades ante quienes deben interponerse, los plazos respectivos y la
advertencia de que la notificacidn se considerard surtida al finalizar el dia siguiente al
de la gntg*ega del aviso en el lugar de destino. En el expediente se dejara constancia de
la remision del aviso y de la fecha en que, por este medio quedara surtida la

notificacion personal,

5352 El acta de notificacién del Acto Administrativo, debera ser remitida por el
Director de la UTT digitalmente dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, a traves
de correo electrdnico a la Secretaria General, con copia a la Vicepresidencia de
Integracion Productiva. Adicionalmente, el documento original debera reposar en el
expediente del proyecto en la UTT y debera ser cargado por el Director de la UTT o el
apoyo a la supervision, en la herramienta tecnoldgica dispuesta para tal fin.

Con el Acta de Notificacion, se hace entrega al representante legal de la

5.1.3.
g, de los siguientes documentos:

organizacion beneficiaria o su apoderado d

Copia de la Resolucion de aprobacion de la cofinanciacion.
a la supervision del PIDAR.

Memorando de designacion del apoyo
de los proyectos integrales de desarrollo

Copia del procedimiento: “Ejecucion
agropecuario y rural con enfoque territorial a través de modalidad directa”.

G N =

.

Nota 1: En caso de no llevarse a cabo la notificacion dentro de los términos
establecidos, la UTT dejara la constancia en el acta de notificacion de las circunstancias

que impidieron realizarla en los referidos términos.
Nota 2: En caso de que existan varias organizaciones se debera seleccionar un
anizaciones beneficiarias para adelantar

apoderado, el cual representara a todas las org
la notificacion del acto administrativo.

5.2. VERIFICACION DE REQUISITOS PREVIOS AL INICIO DE LA EJECUCION
amento PIDAR, deben ser

alan en el numeral 7.6.1. del Regl
ala ADR y son de

Los requisitos que sé sef ' ;
aportados por la entidad o la organizaclon que presento el proyecto
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obligatorio Cumplimiento para ol Iniclo de |1 ejecuclon del PIDAR. Dichos erdo por el
requerimientos son los sigulentes, no obstante se suglere verlficar el acu
que se cofinancia el PIDAR,

Euiad

ey il s

e e R REOITACION-D0CUMENTOSORORT! o ot
compromiso vy 8 de compromiso y cousponaabllldﬂd suscnta p 168

Corresponsabilidad suscrita por | representante legal de la forma organizativa, dentro de

ol ropresentante logal de Iag Quince (15) dqg hébileg conlados a panir del momento en que

Orgnnlzocionat, Entidad | 15 Agencia notifigue el acto administrativo de cofinanciacion

Territorial o Esquema | ge recursos

Asoclativo Territorial,

Documento que soporte | | Registro Presupuestal para fuentes cistuilas, 8 lo8 Otorgag::
contrapartida para la ejecucion r’°’ la ADR, o documento que haga sus veces, que sop prs
del PIDAR. as luentes de financiacign Para la ejecucion del proyecto

- |inversién.
Uconclnndeﬂnltlvasypermisoa I T =
previstos en Ia Normativa | Licencias definitivas y permisos expedidos por la autoridad -
vigente y aplicable, sji g ellas Competente, cuando aplique
_hubiere lugar = I
Encontrarse inscrito  ep el
registro de usuarios de| servicio

de extensién agropecuaria, - ,
conforme a lo senalado en g | Verificacion Por parte de la ADR con base en la copia del |

Resolucién 407 de 2018 de) | 90cumento de ldentldaddelosbeneﬁciarios

Ministerio de Agricultura y
_Dgsa,r_;ol}q_Rural_

o Garantia de cumplimiento otorgada por una compafia de |
Constitucién de una Qarantia de Seguros legalmente autorizada por |g Superintendencia
cumplimiento, a favor de la | Financiera o la entidad que haga sus veces, a favor de la
Agancia. de Desarro||o Rural y Agencia de Desarrollo Rural, por el monto de la cofinanciacién !
en los términos que esta defina. | definido en €l numeral 7.6.1. de| Reglamento para PIDAR, con |
ﬂUBEA!iQ,e!!GlaJQU_BLBJ.‘!&'i?i?&!cwn del proyecto. !

R

Si a los seis (6) meses de Ia expedicién del acto administrativo de cofinanciacion del
proyecto, la entidad o |a organizacion no ha aportado los documentos que acrediten el
cumplimiento de los requisitos previos para el inicio de |a ejecucion, los recursos
aprobados para el proyecto deben ser liberados, No obstante, se podra solicitar antes

Para la verificacién de los requisitos previos, se debe diligenciar el Formato F-IMP-015
y todos los soportes que se generen producto de esta verificacion, deberan ser
cargados en la herramienta tecnoldgica que se disponga para tal fin.

Una vez se cumpla lo mencionado anteriormente, el Director de |a UTT junto con el
representante legal de la organizacion, firmaran el acta de inicio del PIDAR (F-IMP-

012),
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5.3. CONSTITU
CION DE ENCARGO FIDUCIARIO

Dentro d
. nce
a . ey
l('fgn‘l”m:‘tra“‘mn la org(allsl) (”a.!' hdbiles sigulentes a la notificacion del acto
R alidad es |15 administ ‘ zaclén beneficlarla constituirad un encargo fiduciario, cuya
aéllfal acompanara v a )'oadéf‘ de recursos y pagos del PIDAR, La Agencia de Desarrollo
d E 2
Ividades del Droyec'to yara a la Organizacién Beneficiaria en la ejecucion de 125

Nota 1: En

fiduciario eneéli\i’ento en que la Organizaclén beneficlarla no logre constituir el encargo
superar siete (7)95"‘P0 d'ef‘lniclo, debera solicltar prérroga a la UTT, la cual no podra
Plazos establecid las habiles. La no constitucién del encargo fiduciario dentro de 105
idos, sera causal para declarar la pérdida de fuerza ejecutoria de la

res io .
olucién de cofinanciacién del PIDAR.

Nota 2: E

tEn
apoderado 2?50 de que existan varlas organizaciones, se debera seleccionar un
» €l cual representard a todas las organizaciones beneficiarias para la

constitucion del encargo fiduciario.

a) El representante legal responsable de acompafar la ejecucion del PIDAR como

Fideicomitente.
‘laejecucion del PIDAR.

b)El Directorde

c) La ADR como beneficiario condicional.

RECURSOS QUE HACEN PARTE DEL ENCARGO FIDUCIARIO

5]3.2'
go fiduciario se conformara con los recursos descritos a continuacion:

El encar
e la cofinanciacién aprobados mediante la resolucion que otorga la

1) Los recursos d
cofinanciacién expedida por la ADR.

Los demas aportes que deba realizar la organizacion beneficiaria.

2)
proyecto en virtud de lo estipulado en la mencionada

Demas aportes del

3)
cién por concepto de contrapartidas.

resolu
Los excedentes y rendimientos financieros que gen
nciaciéon aoporatados por la ADR, u otros cfinanciad

eren los recursos de
ores, administrados por la

4)
cofina

fiduciaria.

Nota 1: Los rendimientos financieros generados por los recursos de cofinanciacion
entregados por la ADR, podran ser reinvertidos en el PIDAR o en su operatividad
entregara a la fiduciaria copia del acta del comite

previa aprobacién del CTGL y se

=y
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D
establecido 3

con lo
como documento soporte. Estos deben ser reinvertidos e ac erdo
en el numeral 5.5 y subsigulentes del presente proce imiento
¢ recursos de
No'ta 2: Los excedentes generados por la eficlencia en el man j de rtalecer los
cofmgncnacion, solo podran ser reinvertidos en el PIDAR con el fi
objetivos propuestos, previa aprobacion del CTGL.
. . te frente

5.3.3. Compromisos de la Organizacién en calidad de Flde'com'ten
a la ADR.
En virtud del Encargo Fiduciario de Administracion y Pagos, el
FIDEICOMITENTE, debera cumplir con las siguientes obligaciones:
1. Autorizar a la ADR para realizar los aportes de los recursos qué conforman los

sferencia de los recursos

bienes Fideicomitidos en el contrato.

2. Realizar las gestiones pertinentes con la ADR, para la tran
del Proyecto al Encargo Fiduciario.
3. Informar a la FIDUCIARIA sobre los pagos que S€ deben realizar en desarrollo del
negocio fiduciario, atendiendo el procedimiento previsto para tal fin.
4. Remitir a la FIDUCIARIA el Plan Operativo Anual, previamente aprobado porlla ADR
e informar en caso de que surta algtin ajuste, con el fin de ser atendido e€n debida
forma.
pcion del contrato fiduciario. En
ADR la informacion r

5. Notificar a la ADR acerca de la suscri
la devolucion de recursos, solicitarle a la
esoro en la cual se consignaran.

haya lugar a
la cuenta de la Direccién Nacional del T

go de 4rdenes de obra, entregar a la FIDUCIARIA como
del pago de los aportes a la seguridad social que le

caso de que
eferente a

6. Cuando se trate de pa
soporte adicional, copia
correspondan, segun la ley.

as demas funcion
aleza del Contrato Fiduciario.

as del Contrato de Encargo Fiduciario

es establecidas en la Ley Y las que le

7. Ejecutar 'y desarrollar |
correspondan por la natur

Condiciones Economic
esarrollo Rural al encargo fiduciario

5-3.4-

mbolso de la Agencia de D
to Integral de Desarrollo Agropecuario y

5.3.4.1. Dese
pPlan Anual de Caja -PAC, de la ADR.

Los desembolsos de los recursos del Proyec
la disponibilidad de

Rural estaran sujetos a
istracion del encargo fiduciario

i
r mensual por concepto de cuota de

5.3.4.2. Valor de admin
s, el cual calcula de la

ara a la Fiduciaria un valo
hasta por un término de trece (13) mese

La ADR cancel
administracién,
siguiente forma:
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Osto Toty) Ef _“Cr: ¢ SMMLy IVA
= Cog : < p:
- 41 ,:‘De:"’t‘"'!wlml EF*LI términe Njado para e
5 COrrespondiente o la liquidacion,

I plan opearativo de

*SMMLY =
Salario Minimo Mensual Legal Vigente,

N -
EF= Encargo Fiduciarjo,

Nota:
N el caso de agotarse este recurso y de requerirse mas tiernpo para la
r de las cuotas

€jecucis :
aiiminci'sot: (:_e' PIDAR, las Organizaciones deberan asumir el valo
alivas que se generen hasta la liquidacién del encargo fiduciario.

5.3.4.3. Plazo de Ejecucién

E
Anual, que no podra exceder 12
partir de su suscripcién,

3.3.4.4. Remuneracién de la Fiducia
ciaria por su gestdn recibiria la siguiente remuneracion: COMISION DE
greso de los recursos y durante los meses en los

La Fidu
ADMINISTRACION: 1. A partir del in
que no se realicen pagos, la FIDUCIARIA cobrard de forma mensual una comision

€N que se realice al menos
salarios minimos mensuales legales vi

minimas que debe atender cualquier sociedad
sin perjuicio de que existan unas mejores

gentes mas IVA.

Nota: Estas son las condiciones
fiduciaria en su contrato de encargo,

condiciones para las organizaciones.
5.4. ACTORES E INSTANCIAS PARA LA EJECUCION DEL PIDAR

Para adelantar el proceso de ejecucion del PIDAR, se cuenta con las siguientes

instancias:
1. Director de la Unidad Técnica Territorial en calidad de supervisor del PIDAR.

2. Comité Técnico de Gestién Local - CTGL
3. Comité Técnico de Gestion Nacional - CTGN
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'—l[run

. TT
Director de la U iy
5.4.1 e la ejecucion del PIDAR y =

i supervision d
Corresponde al Director de la UTT, ejercer la sup
ejercera las siguientes funciones:

5.4.1.1 Funciones
los
rales adoptado para
De acuerdo con el manual de funciones y conjp S :?:I?o Rural - ADR, mediante
mpleos de Ia Planta de Personal de la Agencia de BESEFE D [ 5\ “0924 de 2018, el
Ees%lucién No. 0001 de 2016 y adecuado mediants I'ac‘?ea-:’lola funcion de "Dirigir la
X e jsito prin .
Director Técnico de Agencia tiene como proposito p P esarrollo agropecuario y

- - : i integrales de
estructuracion e implementacion de proyectos 90 ~ Jas politicas del Sector y

rural de iniciativa territorial o asociativa, de acuerd 1+ en desarrollo de lo
directrices del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rura .‘fn de sus funciones
indicado especialmente en los puntos 1y 18 de_ la descripcio ision de la ejecucic')n del
esenciales, corresponde al director de la UTT ngrcer la superVIS das en el instructivo
PIDAR, para cuyos efectos desarrollara las actividades menciona

anexo IN-IMP 001.

etencia

5.4.2 Comité Técnico de Gestion Local - CTGL

: . . . s e, e
Para cada proyecto cofinanciado por la Agencia, se conformara_ un Comltg Tecnlco_tc;reo
Gestion Local, como instancia de ejecucién, con el fin de coordinar y realizar moni
a las actividades de ejecucién del proyecto y estara integrado por:

a. Director de la Unidad Técnica Territorial. En ausencia del Director de la UTT, el
Vicepresidente de Integracion Productiva podra delegar un funcionario que lo
reemplace en las sesiones.

b. Representante Legal de la Organizacién o Entidades Territoriales o Esquemas
Asociativos Territorial beneficiarios del PIDAR. Cuando exista mas de una organizacién
beneficiaria del Proyecto, se delegara la participacion el Comité en un solo un
representante.

C. Apoyo a la supervisidn del proyecto, contrato o convenio designado por el Director
de la UTT, con voz pero sin voto.

d. Un representante de otros cofinanciadores, cuando existan contrapartidas
adicionales, distintas a las aportadas por los beneficiarios, con voz pero sin voto.

e. Un delegado de la Vicepresidencia de Integracion Productiva, con voz pero sin voto.
En caso de no existir consenso en las decisiones que tome el CTGL, tendra la potestad
de dirimirlo con voz y voto.

El Comité delibera con la asistencia de la totalidad de los miembros que tengan voto y
las decisiones se toman por consenso.

Quien se encuentre inmerso en un conflicto de interés, deberd manifestarlo Y no podra
participar en los procesos contractuales.
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Y legalidad. € propuestas, en aras de garantizar el principio de transparencia

5.4.2.1
Funciones del Comité Técnico de Gestiéon Local — CTGL
1. i
Validar el Plan Operativo Anual -POA para la ejecucién del proyecto.

2. Verificar el cumplimiento de las actividades previstas en el Plan Operativo Anual del
proyecto.

3. Aprobar los términos de referencia para la adquisicién de los bienes y/o servicios
que se.pr-etendan adquirir o contratar, de acuerdo con lo establecido en el
procedimiento de operacién de PIDAR, presentados por la organizacién beneficiaria.»

4. Realizar evaluacion de las propuestas, cotizaciones y demas documentos que sean
requeridos para la realizacion de las compras, con base en las recomendaciones que

prepare la ADR.

5. Seleccionar a los proveedores de acuerdo con los requisitos establecidos en el
procedimiento de ejecucion y los términos de referencia, con base en las

recomendaciones que prepare la ADR.

6. Aprobar las compras y contrataciones que deban realizarse para la ejecucion del
proyecto, previa aplicacion del mecanismo de ejecucién adoptado.

7. Autorizar los pagos de bienes y/o servicios que se realicen durante la ejecucion del
proyecto, en concordancia con el POA.

8. Desarrollar minimo un comité de seguimiento mensual, con el fin de realizar las
siguientes actividades:

Verificacion de la ejecucion de los recursos de contrapartida.

Revision del informe de gestion de la Fiducia.
Revision del estado de avance del PIDAR y seguimiento al cronograma de

actividades (F-IMP-014).

Realizar seguimiento a la implementacion de planes de mejora, cuando deban

1
suscribirse en atencion a la labor adelantada por la Direccion de Seguimiento y
Control.

2. Aprobar o no la solicitud de ajustes a los PIDAR que sean de su competencia
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seguimiento que debe realizar la Vicepresidencla d y
de Seguimiento y Control.

5.4.3 Comité Técnico de Gestiéon Nacional - CTGN
; " a de decisiones
El Comité Técnico de Gestién Nacional da tramite a los aJUS‘Le:uZié‘:ere los PIDAR
que por su naturaleza le correspondan, en el marco de la ej
y esta conformado por los siguientes integrantes:
a. El Vicepresidente de Integracién Productiva o su delegado.
). El Vicepresidente de Gestién Contractual o su delegado.
. Un delegado de la Presidencia de la Agencia.

- El Director de la UTT, con voz pero sin voto.

I Comité delibera con Ia asistencia de la totalidad de los miembros que tengan voto y
s decisiones se toman por consenso.

| secretaria técnica es ejercida por un representante de la Vicepresidencia de
tegracion Productiva Y sus funciones son:

Verificacion del quérum.

Lectura de orden del dja.

Elaboracion y recoleccién de firmas del acta del comité.
ta: EI CTGN, debers ser convocado por el Director de Ia UTT, previa verificacion y
sion de los soportes documentales junto con el apoyo técnico del nivel central (F-

-005, F-IMP-011, presentacion PowerPoint).

3.1 Funciones del Comité Técnico de Gestion Nacional - CTGN

L. Dar tramite a lo descrito en el numeral 5.6.1.2 del presente procedimiento.

!.  Madificar el valor de cualquier fuente de financiacién. No puede aprobarse con
cargos a los recursos de la Agencia.
Reducir la meta de los productos previstos en el indicador del proyecto
Reduccion de los beneficiarios cuando no exista la posibilidad de sustitucion.
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allegar: €N un proyecto PIDAR, teniendo en cuenta lo anterior se deben

beneficiario

L

Cu . .
mplimiento de Requisitos Ambientales.
* Cumplimiento de requisitos juridicos.

* Cumplimiento de los requisitos técnicos.

Una vez verificados los requisitos previos y el lleno de estos documentos se debe
tramitar la solicitud a través del CTGL o CTGN segun sea el caso.

5.4.4 Prohibiciones
Seran prohibiciones de los actores del procedimiento las siguientes:

1. Solicitar y/o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas,
favores o cualquier otra clase de beneficios o prebendas por parte de los
beneficiarios, de la organizacion ejecutora o cualquier actor que intervenga en

el proyecto.
2. Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o

indirectamente en el PIDAR.
Permitir indebidamente el acceso de terceros a la informacion del PIDAR y/o de

3.
los procesos contractuales a desarrollarse para su ejecucion.

4. Exonerar a los beneficiarios o la organizacion del cumplimiento de cualquiera de
sus obligaciones.

5. Adelantar de manera individual o independiente acciones que le correspondan a
los procesos de contratacion, tales como: seleccion de proveedores, aspectos
técnicos y financieros del manejo del PIDAR.

6. Gestionar indebidamente a titulo personal, asuntos relacionados con el PIDAR y

el desarrollo de éste.

5.5 TéBMINOS DE REFERENCIA Y PROCESOS CONTRACTUALES PARA LA
EJECUCION DE LOS PIDAR

Los términos de referencia del proceso contractual deberan obedecer a reglas claras y

objetivas que garanticen el principio de concurrencia y que conlleven a que lo que se
requiera contratar coincida con las necesidades planteadas en el proyecto cofinanciado.
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infraestructura, prestacién de serviclos proles o siere(n) contratarse,
Ficha técnica del (los) bien (es) o serviclo (s) gue

Los términos de refet

.
identificando el tipo de bien. , ,
3. Obligaciones generales y especificas de la contratacion.
4. Forma de pago. ) U idoneidad.
5. Documentacién que debe presentar el oferente para acreditar s
6. Garantias solicitadas al oferente funcién
7. Documento Oferta Econdmica en el cual se debe establecer la of:zr:aae:nel
de la ficha técnica y descripcién del valor agregado que puede otorg
oferente. ) y e
8. Fechay hora maxima para la recepcién de ofertas segun lo establecido e
términos de referencia. ] _ .
9. Las contrataciones adelantadas por la organizacion deberan realizarse en pesos

colombianos (COP)
10. Modelo de contrato elaborado por la organizacién. -

Una vez elaborados los términos de referencia, se publicardn en la pagina Web de la
Agencia www.adr.gov.co de acuerdo con lo establecido por la oficina de

comunicaciones de la ADR.

En aras de garantizar el principio de publicidad, se anunciara el aviso de convocatoria
en la cartelera de la Unidad Técnica Territorial, en la Alcaldia de la sede de la Unidad
Técnica Territorial, en la Alcaldia del domicilio de |a Organizacion y en las Alcaldias de
lo§ municipios en los que se ejecutara el PIDAR, por un término de cinco dias (5) dias
habiles y de acuerdo con la complejidad del proceso se podra contar con cinco (5) dias
adicionales, con el fin de garantizar los principios de concurrencia, transparencia
celeridad, idoneidad, igualdad, eficacia, economia, imparcialidad de la contratacié’)n.

Vencido gl término de publicacién y recibidas las ofertas, dentro de los cinco (S) dias
hablle’s siguientes, los in;egr'antes del CTGL y el representante de la Vicepresidencia de
Gestion Contractual evaluaran las ofertas presentadas de manera integral y elegiran la

propuesta que:
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. Nombre’o Razoén Sogj
‘ N!T 0 Cédula de Ciud
. Dlreccic'm.

Teléfong y/o celular.
. Correo electrdnico

Fecha de presentacion.
p Descripcién de

ficha técnica.
8. Valor Unitario.
S. Valor Total.

10. Identificar si incluyen el IVA, cuando a ello hubiere lugar.

11.Sitio de entrega favorable a la organizacion beneficiaria o sus asociados
preferiblemente en sitio.

12.Valor agregado - servicios adicionales (si aplica).
13. Calidad y garantia de trabajo y/o bienes, insumos y/o servicios.

14. Servicio postventa de ser requerido -asistencia técnica para maquinaria y
equipos por mencionar un ejemplo.

al del oferente.
adania,

I articulo o servicio de acuerdo con el orden establecido en la

El proveedor puede presentar una carta indicando: politicas de descuento, servicios
adicionales, rangos de precios al por mayor y al detal y cualquier otro aspecto que
permita al CTGL identificar la oferta mas favorable para los beneficiarios. Esto debera
reflejarse en el acta de reunién del comité respectivo.

Para el caso de adquisicién de semovientes, cuando se haya elegido el proveedor, se
debera realizar por parte de un profesional idéneo de la UTT una inspeccioén a la unidad
productiva proveedora, para verificar si este cumple con los requerimientos técnicos y

normativas exigidos por ley establecidos dentro del proceso de adquisicion, con el fin
de proceder a la entrega.

Se debe tener claro que el costo del transporte debe estar incluido dentro de la
cotizacion de los bienes, insumos y/o servicios a adquirir, ya que la ADR no puede

realizar pagos relacionados con este rubro, asi como aquellos asociados con seguros o
polizas.

En cuanto a las subsanaciones establecidas en los TD

evaluacion de ofertas, se establece un maximo de cinco (5) dias para que el oferente
pueda allegar los documentos subsanados, so pena de ser excluido del proceso de
evaluacidon por no cumplir con los requerimientos.

R requeridas en el proceso de

En caso de no contarse como minimo con tres (3) ofertas que cumplan los
requerimientos establecidos en los términos de referencia, se ampliara el término de
recepcion de ofertas por un plazo igual al inicialmente fijado. Si cumplido el plazo
mencionado, no se reciben las ofertas necesarias para adelantar la evaluacion, el
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5.5.2 GARANTIA DE CALIDAD DE LOS BIENES, INSUMOS Y/O SERVICIOS

Y FORMA DE PAGO

Se debe tener en cuenta los siguientes aspectos relacionados con la calidad de los

bienes, insumos y/o servicios a comprar o contratar:
5.5.2.1 Compra de material vegetal y/o semillas

* Cuando se requiera material vegetal, se deben adquirir en viveros certificados de
acuerdo con la normatividad sanitaria que aplique a cada linea productiva. Para el caso
de semillas, se procedera de igual manera. En el caso de los grupos étnicos, se podran
utilizar semillas autdctonas y/o propias, previa presentacion de la certificacion por
parte de la organizacion que cuenta con el producto y que garantice el cumplimiento
de calidad y cantidad necesarias.

Se debera especificar en la oferta lo siguiente:

a. Semillas: Especies, variedades y cantidades.

1. Plantulas: Especies, cantidad, tamafos y estado fenologico
c. Protocolos de siembra.
d. Valores unitarios.
e. El valor por cantidades al por mayor.

1. Tiempos de entrega.

g. Para el caso de semilla certificada, se solicitara al proveedor una asistencia técnica
en la etapa de siembra.
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- H as,;
pecuarias y zoo cria acuicolas;

medianas y grandes especies;

grandes especies;
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tarios y de

ada caso
deberan

Cuando e

acuicolas;| g;%ti?fg contempl'e compra de pequefias, medianas Yy

etc.), se debe ve .ﬁS Y zoo cria (Boymos, porcinos, ovinos, caprinos,

movilizacién d rificar y dar cumplimiento a los requerimientos sani

(regist e acuerqlo con la normatividad vigente, que apliqueé para ¢
gistros de vacunacion, pruebas de gravidez, etc.). Los costos asociados

encontrarse inmersos en el costo del animal.

Se debera especificar en la oferta lo siguiente:

ebe estar registrado ante el ICA.

1.
indicando raza o cruce y el estado

2.

imales d
adquirir,

El predio del cual provienen los an
El tipo de animal que se pretende
de productivo (gravidez o vacio), situacién que se debera comprobar con do
pruebas diagndsticas por profesionales idéneos, registros de los aqlmales don
se certifique que el animal entregado sera el mismo que se pactara en la etapa
de compra.
La cantidad de animales que se pretenden comprar, para lo cual el proveedor
debe indicar el valor unitario y los valores por compras al por mayor. En este
caso, se deben considerar los costos de transporte.

Que el proveedor indique que servicios adicionales puede ofrecer por la compra,
en caso de ofrecerla (Vacunacion, alimentos, asistencia veterinaria etc.)

Para la compra de bovinos, sé exigira que estos se encuentren debidamente
identificados como pertenecientes al proyecto, a través de marca indgleble
(marca de hierro registrada, chapeta con nimero respectivo, microchip, entre

otras).
6.
5.5.2.3 Compra de fertilizantes y agroquimicos.
ir fertilizantes y agroquimicos, se debe tener en cuenta que éstos cumplan

tos del tipo de cultivo y deben contar con el registro ICA. Para
tengan fechas de vencimiento, se tendran en cuenta.

Al adquir
con los requerimien
aquellos productos que
Se debera especificar en la oferta lo siguiente:

insecticidas, herbicidas, nematicidas,
icion y concentracion cuando

, pesticidas,
resentacion, COmpos

1. El tipo de insumo: fertilizantes
bio-abonos, cal, abonos, etc, p
aplique.

2. La cantidad de insumos que se pretende adquirir, para lo cual el proveedor
debe indicar el valor unitario y los valores por compras al por mayor.

3. Forma y tiempo de entrega.

4. Que el proveedor indique que servicios adicionales puede ofrecer por la compra,

envases, material biologico,
y normatividad existente para

en caso de ofrecerla, como la disposicion final de
entre otros, segun las indicaciones del fabricante
la disposicion de estos.

5.5.2.4 Compra de concentrados y medicamentos

Al momento de realizar la compra de conce

cuenta que cumplan con los requerimientos

ntrados y medicamentos se debe tener en
del tipo de animal al cual se pretendan
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5.5.2.5 Compra y/o alquiler de maquinaria y equipos

Cuando el proyecto contemple compra de maquinaria y equipos, se debera especificar
en la oferta lo siguiente:
1. Eltipo de elemento que se pretende adquirir y/o alquilar: Vehiculos

relacionados en el proyecto, botes, lanchas, motores, tractores, maquinaria
para la transformacion primaria, maquinaria amarilla, etc.

b. Especificaciones técnicas: Capacidad, cilindraje, potencia, etc.

C. La cantidad de elementos, maquinaria Y equipos que se pretenden comprar, para lo
cual el proveedor debe indicar el valor unitario y los valores por compras al por mayor.

d. Para el caso de vehiculos de transporte terrestre, fluvial o maritimo, sujetos a
matricula, se deberan tener en cuentalas normas correspondientes y se adquiriran a

nombre de la organizacién beneficiaria.

e. Forma y tiempo de entrega.

1. Que el proveedor indique que servicios adicionales puede ofrecer por la compra
(revisiones preventivas, servicio posventa, garantia, etc.).

Nota: Para el caso de entrega de maquinaria y equipo, en los términos de referencia
minuta coptractual se deberan fijar como obligaciones de las partes, brindar Y
capacita~cion amplia y suficiente en el manejo de la misma. Ademas, se debera
acompanar a la organizacién beneficiaria en la construccién del plan de manejo y uso

5.5.2.6 Construccion de infraestructura
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E!\ lei construccion de infraestructuras, se deberd tener en
disefios del proyecto, asi como el plan de ingenleria para de
ob[a y valores unitarios que se deben contemplar en la cons
seialados en la oferta.

Los proveedores seleccionados deberan constituir las garantias necesarias segun

corresponda, entre otras: garantia de cumplimiento y buen manejo del anticipo,
prestaciones sociales legales e

calidad, estabilidad de la obra, pago de salarios,
indemnizaciones laborales, responsabilidad civil extracontractual, que ampare a los
beneficiarios y a la Agencia frente a cualquier siniestro que se presente.

dados,

de obras intraprediales en terrenos arren

en comodato o que presenten algun tipo de limitacién para su ejecucién, no obstante,
la cofinanciacion podra destinarse a la adecuacion de la infraestructura existente en el
predio, sin superar el 30% de los recursos de cofinanciacion otorgados por parte de la
ADR. En estos casos, la supervision debera informar acerca de la situacion presentada,

con el fin de evaluar el caso correspondiente

No se podra financiar la construccion

552.7 Servicios Profesionales

ra el desarrollo de las actividades técnicas

La contratacion de servicios profesionales pa
de los PIDAR, debera considerar los

y administrativas que demanda la ejecucion
siguientes aspectos:

a. Las cantidades, competencias y experiencia de los integrantes del equipo de trabajo
requerido para la ejecucion del proyecto.

b. Los honorarios de los profesionales deberan ser los establecidos en el POA.

1. c. Verificar que el contratista cumpla con el pago de las prestaciones sociales.

5.5.2.8 Forma de pago

blecer en los términos de referencia. Para los casos

La forma de pago se debera esta
0% vy el proveedor

que se requiera anticipo, se sugiere un pago maximo de 3
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seleccionado deberd constituir la

. i ferta.
del anticipo y seriedad de 0 £ BIENES, INSUMOS Y/O SERVICIOs

D
S0 DE ENTREGA
5.5.2.9  DEL PROCE ror parte del

R ervicios, L.
enes, INsUMOS y/o s entes los siguientes

En el momento de la entrega de los bi DS ente deben astar pres

proveedor previamente elegido, obliga
actores:

a. El Director de la Unidad Técnica Territorial.

b. Representante legal de la organizacién o su delegado.

c. Representante del proveedor.

) - e
Se debe aclarar que cuando la inversién corresponde a inslumos, blengs 3 se;\gglos d
forma individual para cada uno de los predios, se requerira la presencia eI;\:/IP-005
productor. Cada productor identificado en el formato F-EFP-OOl.y'en el F-. Al
(cuando se hayan aprobado sustituciones), debera firmar el recibido a satisfacc

el formato: F-IMP-016

Nota: De llegarse a presentar un cambio de beneficiario, se debera coqtar con los
soportes en los cuales se evidencie que fue reconocido como beneficiario del PIDAR y
deberd ser reportado mediante memorando a la Vicepresidencia de Proyectos.

Previo o durante la entrega de los bienes, insumos y/o servicios, el representante legal
de la organizacién beneficiaria con el apoyo de la UTT, debera socializar a los
beneficiarios la relacién de los elementos que se entregaran por medio del proyecto,
especialmente si este incluye entrega por productor; lo cual se hara constar en

Formato F-IMP-016 y se recordaran las obligaciones que se adquieren respecto el
proyecto, contenidas en el acto administrativo que aprueba la cofinanciacién y en el
presente procedimiento.

Al momento de la entrega, el Director de la UTT asi como el representante legal de la
organizacion beneficiaria y/o su delegado, deberan revisar y verificar los elementos
que se entregaran a los beneficiarios del proyecto por parte del proveedor, teniendo en
cuenta los siguientes aspectos:

i) Reconocimiento de los proveedores o fabricantes.
i) Estado de los insumos.
i) Calidad de lo provisto.

iv) Cantidades.

v) Especificaciones técnicas tales como: modelos para el caso de equipos, ingredientes
activos, concentracién de éstos y tipo de presentacion para el caso de agroquimicos.

vu_) Compqgicion y formula para el caso de fertilizantes o concentrados para la
alimentacién animal.
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vii) Fechas de
vVencimient
.. 0
aprobacion de compr + €ntre otros; de conformidad con lo establecido en acta de

ix) Documentos :
ue i ¥
aplique) del bienqadquei:]t(;ljg(:luen la transferencla de propiedad (en los casos que

El luga
n e?a::tg fdeCha de entrega de los bienes, insumos y/o servicios, debe quedar definido
€ reunién cuando el CTGL apruebe las adquisiciones y debe quedar

las . )
gredrirz)as,do claramente si la entrega se llevara a cabo en un solo punto o en diferentes

I_Dara los contratos de prestacién de servicios profesionales, se deberan exigir los
lnform'es de los servicios prestados y para los casos de capacitacion, el contratista
debera certificar a los beneficiarios sobre los temas dictados.

5.5.2.10 PAGO A PROVEEDORES

Una vez establecido el contrato para el suministro de los bienes y/o servicios con el
proveedor, requeridos para la ejecucién del PIDAR y programadas en el POA, el

CTGL autorizara los pagos en la forma establecida en el mencionado contrato. El
nimero de pagos mensuales estara supeditado a lo pactado en el contrato de encargo
fiduciario suscrito por la organizacién beneficiaria.

El esquema de pago a proveedores estara sujeto a las siguientes condiciones minimas:

1. Presentacién del Acta de aprobacion del proveedor por parte del CTGL.

2. Presentacion al CTGL del formato de solicitud de pago suscrita por el Director
de la UTT y el representante legal

3. Copia del contrato suscrito con el proveedor del bien o servicio contratado.

4. Presentacion de la facturay /o cuenta de cobro, seguin corresponda con las
obligaciones tributarias, RUT, certificacion bancaria del proveedor, certificacion
de pago Seguridad Social firmada por contador / o revisor fiscal.

5. Certificacion firmada por el contador publico o revisor fiscal o representante
legal de la organizacion, si es el caso, donde conste que los impuestos causados
en virtud de los pagos realizados fueron retenidos, declarados, presentados y
pagados, conforme a la normatividad tributaria vigente.

6. Los demas documentos que sean requeridos por la fiduciaria.

Para los casos de contratacion de profesionales, la organizacion beneficiaria adelantara
las 6rdenes de servicio que requiera la actividad de acuerdo con lo establecido en el
POA. La organizacion presentara a la fiduciaria los documentos necesarios para que se
realice a nombre del profesional correspondiente los pagos pactados segun la orden de
servicio. El Director de la UTT podra solicitar mensualmente los soportes de los pagos,
con el fin de velar por su adecuada ejecucion.

Una vez realizados los pagos correspondientes a los bienes o servicios contratados
para el PIDAR, el Director de la UTT del PIDAR presentara un informe mensual, donde
se evidencie la utilizacidn de los recursos girados para el desarrollo del proyecto.
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Ajustes 2 109 PIpA constitucic')n de los CTGL o

5.6.1
ivo de cierre.

a artir de la
os PIDAR procedeto deiniStrat

La solicitud de ajuste @ Itanto no exista ac

CTGN del proyecto y en resente

; lecidos en €
] stén estab
En ningun caso podran adelantarse ajustes qué no €

Procedimiento.

5.6.1.1 Ajustes que deben ser presenta
Técnico de Gestion Local - CTGL

jo jité
dos a consideracion del Comi

GL:
: ; obadas en el CT
Las siguientes solicitudes de ajuste deberan ser tramitadas y apr

a. Ajustar el cronograma de actividades.

b. Ajustar el Plan Operativo Anual.

ce del proyecto no se

. Aumenta la cantidad de beneficiarios siempre que alcan ho
1 ficamente en terminos

vea afectado en las condiciones de los productos, especi
de calidad.

d. Redistribuir el costo de las actividades existentes.
e. Incluir nuevas actividades, sin alterar el valor del proyecto.

1. Sustituir beneficiarios y predios, segun corresponda. La solicitud de sustitucion
de beneficiarios solo procedera en los siguientes casos:

* Ante la renuncia voluntaria de uno de los integrantes del PIDAR.

¢ Por el fallecimiento de alguno de los beneficiarios.
» Por evidenciarse que el beneficiario presentd informacién fraudulenta o hubo

cambio en las condiciones respecto al cumplimiento de los requisitos

habilitantes.
¢ Por caso fortuito o fuerza mayor, con base en lo sefialado en el articulo 64 del

Codigo Civil, o de la norma que lo sustituya o modifique.

La sustitucion de beneficiarios no podra superar el 10% del total de los beneficiarios
que hayan sido aprobados en el PIDAR cofinanciado por la Agencia y deben cumplir
con los mismos requisitos exigidos para el tramite de evaluacién respecto de los
beneficiarios iniciales y los predios.

Los ajus.tes. considerados por este comité, no podran afectar el valor de la
cofinanciacion, ni el objetivo general del proyecto.

gl?éa: Una vez aprobada la sustitucién de beneficiarios, se deberd remitir el acta del
L y los soportes Qe Su aprobacién por medio de memorando a la Vicepresidencia
de Proyectos con copia a la Direccion de Seguimiento y Control..
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5.6.1.2 7
Técni Aj UStfs que deben ser presentados a consideracion del Comité
nico de Gestién Nacional - CTGN

Las siguientes solicitudes de ajuste deben elevarse al CTGN:

ia. Modificar el valor de cualquier fuente de financiacion. No pueden aprobarse
ncrementos con cargo a los recursos de la Agencia.

b. Reducir la meta de los productos previstos en el proyecto o el indicador de producto.
c. Reduccién de beneficiarios, cuando no exista la posibilidad de sustitucion.

Nota: En caso de realizar los ajustes mencionados en los literales *a” y/o “c”, se
debera generar una modificacion del acto administrativo inicial.

5.6.1.3 Improcedencia de ajustes
No se puede tramitar ajustes que tengan por objeto:

Cambiar el objetivo general del PIDAR.

Cambiar la linea productiva.
Incrementar el valor de recursos de cofinanciacién con cargo a la Agencia.

Cambiar la localizacion del proyecto que incluya dentro sus componentes obras
fisicas y los ajustes que impliquen cambios en las especificaciones técnicas o de
los estudios que soportaron su viabilidad técnica.

5. Cambiar las actividades que impliquen que los ajustes afecten de forma
negativa la entrega del bien o servicio que esta contemplado en el proyecto
aprobado.

:wat—*

5.6.1.4 Presentacion de ajustes

Las solicitudes de ajuste deben ser presentadas por la Organizacion beneficiaria ante el
Comité Técnico de Gestion Local, instancia que realiza el analisis y de considerarse s
procedentes, resuelve aquellas de su competencia y remitiréd al Comité Técnico de
Gestion Nacional, lo que le corresponda.

Los ajustes seran aprobados formalmente, en el marco de las actividades adelantadas
por el Comité Técnico de Gestion Local segun lo descrito en el numeral 5.4.2.1 del
presente procedimiento, y el supervisor presentara los siguientes documentos:

a. Oficio de ;olicit.ud de ajuste y documento con la justificacion técnica, juridica,
ambne.ntal_,‘flnanaera o seglin corresponda, firmada por el representante legal de la
organizacion.

b. Formatp F'-IMP-OOS - Solicitud de modificacién o ajuste, diligenciado por la UTT
donde se indique el estado inicial del proyecto.

fgecibida la solicitud, la UTT debe verificar su pertinencia técnica, juridica, ambiental y
inanciera, para presentarla ante el CTGL o CTGN segun sea el caso.
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presente
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Procedimiento.
racién del Comité

5.6.1.1 Ajustes que deben ser presentados a conside

Técnico de Gestién Local - CTGL
Las siguientes solicitudes de ajuste deberan ser tramitadas y aprobadas en el CTGL:

a. Ajustar el cronograma de actividades.

b. Ajustar el Plan Operativo Anual.

alcance del proyecto no se

1. Aumenta la cantidad de beneficiarios siempre que
especificamente en términos

vea afectado en las condiciones de los productos,
de calidad.

d. Redistribuir el costo de las actividades existentes.
e. Incluir nuevas actividades, sin alterar el valor del proyecto.

Sustituir beneficiarios y predios, segun corresponda. La solicitud de sustitucior
de beneficiarios solo procedera en los siguientes casos:

Ante la renuncia voluntaria de uno de los integrantes del PIDAR.

Por el fallecimiento de alguno de los beneficiarios.
Por evidenciarse que el beneficiario presenté informacion fraudulenta o hubo

cambio en las condiciones respecto al cumplimiento de los requisitos

habilitantes.
Por caso fortuito o fuerza mayor, con base en lo sefialado en el articulo 64 del

Cddigo Civil, o de la norma que lo sustituya o modifique.

ficiarios no podra superar el 10% del total de los beneficiarios

dos en el PIDAR cofinanciado por la Agencia y deben cumplir
xigidos para el tramite de evaluacion respecto de los

La sustitucion de bene
que hayan sido aproba
con los mismos requisitos e
beneficiarios iniciales y los predios.

onsiderados por este comité, no podran afectar el valor de la

Los ajustes ¢
| objetivo general del proyecto.

cofinanciacion, ni e

ta: Una vez aprobada la sustitucion de beneficiarios, se debera remitir el acta del
Nota: s de su aprobacién por medio de memorando a la Vicepresidencia

os soporte , Pt
gg(;lr-oy;éctos ([:)on copia a la Direccion de Seguimiento y Control..
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5.6.1.2 Aju e
Lt j stgs que deben ser presentados a CO"S’de’aCién del Comte
e Gestion Nacional - CTGN

Las sigui ;
guientes solicitudes de ajuste deben elevarse al CTGN:
a. ifi
incl\r'le?dlflcar el valor de cualquier fuente de financlacién. No pueden aprobarse
mentos con cargo a los recursos de la Agencia.

b. Reducir la meta de los productos previstos en el proyecto o el indicador de producto.

c. Reduccién de beneficiarios, cuando no exista la posibilidad de sustitucion.

A\ "
Nota: En caso de realizar los ajustes mencionados en los literales “a” y/o "¢, S€
debera generar una modificacion del acto administrativo inicial.

5.6.1.3 Improcedencia de ajustes
No se puede tramitar ajustes que tengan por objeto:

Cambiar el objetivo general del PIDAR.

Cambiar la linea productiva.
Incrementar el valor de recursos de cofinanciacion con cargo a la Agencia.

Cambiar la localizacion del proyecto que incluya dentro sus componentes obras
fisicas y los ajustes que impliquen cambios en las especificaciones técnicas o de
los estudios que soportaron su viabilidad técnica.

5. Cambiar las actividades que impliquen que los ajustes afecten de forma
negativa la entrega del bien o servicio que esta contemplado en el proyecto

aprobado.

HDWNH

5.6.1.4 Presentacién de ajustes

Las solicitudes de ajuste deben ser presentadas por la Organizacion beneficiaria ante e
Comité Técnico de Gestion Local, instancia que realiza el andlisis y de considerarse s
procedentes, resuelve aquellas de su competencia y remitira al Comité Técnico de

Gestion Nacional, lo que le corresponda.

Los ajustes seran aprobados formalmente, en el marco de las actividades adelantadas
por el Comite Técnico de Gestién Local segun lo descrito en el numeral 5.4.2.1 del
presente procedimiento, Yy el supervisor presentara los siguientes documentos:

a. Oficio de solicitud de ajuste y documento con la justificacion técnica, juridica,
ambiental, financiera o segun corresponda, firmada por el representante legal de la

organizacion.

b. Formato F-IMP-005 - Solicitud de modificacion o ajuste, diligenciado por la UTT
donde se indique el estado inicial del proyecto.

Recibida la solicitud, la UTT debe verificar su pertinencia técnica, juridica, ambiental
financiera, para presentarla ante el CTGL o CTGN segun sea el caso.
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da con este proceso se dara a conocer a los ratrave 1 | L
La decision relacionada co ocest neficiaria.
del representante legal de la organizacion be ) (

1 vos Soporte
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la Direccién de Seguimiento y Control.

5.7 CONDICION RESOLUTORIA

. . ia
i condicion resolutor
El acto administrativo que otorga la cofinanciacion, Cogtegsls;ﬁgaciones alli
que se constituira por las causales de incumplimiento de aras de preservar |a
establecidas o por la imposibilidad de ejecutar el PIDAR, en

integridad de los recursos,

Cuando el Director de la UTT en el seguimiento técnico, administrativo y fl_réanaz;o del
proyecto, identifique que la organizacién y/o los beneficiarios han incumpli 0 0'5€ it
encuentran incumpliendo las obligaciones relativas al otorgamiento de la cofinancia
establecidas en el respectivo acto administrativo, o si el beneficiario se encuentra en
imposibilidad de ejecutar e| PIDAR, elaborara un informe que evidencie dicha situacién
Y que contenga las razones que imposibilitan la ejecucidn.

El Director de la UTT proceders a la elaboracién del acto administrativo
correspondiente, del cual reposara copia en el Banco de Proyectos, esto ultimo de
acuerdo con los lineamientos establecidos por la Vicepresidencia de Proyectos.

5.8 INFORME DE CIERRE PIDAR

el informe de cierre PIDAR, que contenga los aspectos técnicos, financieros Y
administrativos del mismo.

Las obligaciones radicadas en cabeza del Director de la UTT durante esta etapa son las
siguientes:

1. Realizar la visita final de inspeccidn a la ejecucién del PIDAR hasta el
agotamiento de los recursos de cofinanciacion, que se evidencie en el acta de
socializacion del balance de cierre del proyecto.

2. Certificar la ejecucién de contrapartida de los beneficiarios o de otros
cofinanciadores.

3. Anexar el acta de liquidacién del encargo fiduciario del Proyecto.

4. Suministrar todos los insumos requeridos para la elaboracion del acto
administrativo de cierre (resolucidn), el cual estara a cargo de la
Vicepresidencia de Integracién productiva y contendra la siguiente informacidn:

Seguimiento a las actividades del POA.

Relacionar las entregas realizadas a los beneficiarios.
Problemas presentados durante la ejecucion del proyecto.
Solicitudes de incumplimiento realizadas.

e Alertas y planes de mejoramiento generados.
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e Suministro de datos p

. 3] '
* Lecciones aprendidas ara mediclon de Indicadores.

del proceso de ejecuclon,

Nota: No proce :

alertas corfform:e-;a el clerre del proyecto hasta tanto no se tengan cerradas 185

los proyectos intec rplrocedlmlcnlo PR-SCP-001 - Monitoreo, seguimiento y control de

Instructivo pa Ig a Gs.de de§arrollo agropecuario y rural y el instructivo IN-5CP-001
Para la identificacién y tramite de alertas.

5.9. MANEJO DE LA DOCUMENTACION

to, reposaran
deben reposar
forme a los

l—gd;saloshidocqmento's generados en el proceso de ejecucion del proyec
rchivo fisico en la respectiva oficina de la UTT y adicionalmente,
=0 ath'Vo digital en el sistema definido por la Agencia para tal fin, con
criterios establecidos en el proceso de gestion documental.

En el expediente se deben incluir los documentos relacionados en el presente
procedimiento, que se relacionan a continuacion:

Copia del Acto Administrativo del PIDAR.

Acta de notificacién del PIDAR.

Memorando de designacién del apoyo a la supervis
respectiva notificacion

Contrato de constitucién del encargo fiduciario
POA y sus ajustes, con sus firmas.
Actas de Comité Técnico de Gestion Lo
Anexos de los procesos contractuales -contemplando las ofertas ec
facturas, cuentas de cobro, ordenes de pago, entre otros.

Actas generadas por el CTGN debidamente numeradas y firmadas si a ello

hubiere lugar.
Pélizas de seguro emitidas para la preservacion de los recursos del proyecto.

10. Actas de recibo a satisfaccion de los bienes, insumos y/o servicios definidos en

el POA, debidamente firmadas.
11. Autorizaciones de delegacién de los diferentes actores e instancias para la

ejecucion del PIDAR.

12. Informes del Director de la UTT generados por el desarrollo de sus funciones.

13. Reportes financieros generados del encargo fiduciario con el respectivo
documento de liquidacion del mismo.

14. Alertas y planes de mejoramiento.

15. Informe de cierre de PIDAR

16. Acto administrativo de cierre administrativo y financiero

17.Los demas documentos que se generen en el desarrollo del procedimiento.

wN =

ién del proyecto con la

cal debidamente numeradas y firmadas.
ondémicas,

Ne o2

2

Las actividades del procedimiento podrén llevarse a cabo de manera secuencial,
concomitantes o alternadas.

6 DESARROLLO.
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| Ge numerd y st e o con copla ala
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i correo electron c B A2 g |‘>resldt‘”c'a)‘ MEF-IMP‘OOI Acta de
~epcion por parte de = icepresiden i o 1 sonal
_'.S,L}J’,Fi_ui lencla de Integracion de notificacion per
B e ST ~an e &) a
5 INotTicar el acto |La Vicepreslde la UTT @ 14 PIDAR.
“ Laministrativo  [Productiva remite a [ ealice 12 Integracion
|3 s correspondiente, para lede 5) dias productiva jimas
i ‘dfmnnci’ldfm notificacion dentro de los |cinilo (re)cepcién F-DOC-010 plantilla
cotinantic ; ac a la fecha de ' .
| |y designar el hablles sigu‘ienfsd? los benetficiarios y/0 sUlynidad Memorando
I lapoyo ala al representante de récnica
| Isupervision del delegado. erritorial
i PIDAR ¢
, De acuerdo con el numeral 5.1: Qe este
‘ procedimiento, debera ser remitida )
| digitalmente dentro de los tres (3) dias
f habiles siguientes a través de correo
l electrénico a la Secretaria General con
l copia a la Vicepresidencia de Integracion
’ Productiva.
El documento original deberd permanecer
en el expediente del proyecto en la UTT y
debera ser cargado en el sistema dispuesto
para tal fin.
Adicional al acto administrativo, se
entregara a la organizacion beneficiaria el
memorando de designacion del apoyo a la
supervision que se ejercerd por parte de la
IAgencia de Desarrollo Rural.

{3 Consultar Una vez realizada la notificacién, el Director de la |Herramienta designada
proyecto Director de la UTT consultara el expediente [UTT. por la ADR para tal fin.
aprobado final digitalizado del proyecto incluyendo

sus respectivos anexos, para su ejecucion
en la herramienta designada por la ADR
para tal fin.

l‘4 IConstituir Una vez notificado el acto administrativo, [Representant [Documentacién del

| [Encargo dentro de los 15 dias habiles siguientes, el |e Legal Encargo Fiduciario
Fiduciario representante legal de la organizacion Organizacion

beneficiaria procedera a la constitucidn del
encargo fiduciario.

El Director de la UTT acompafara el
proceso.

Constituido el encargo fiduciario, se

entregara por parte de la organizacion
beneficiaria, copia del contrato al Director
de la UTT, para que lo incorpore en el

uUTT

expediente, lo cargue en el sistema

Director de la

Contrato Encargo
Fiduciario
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recurso al
€ncargo
fiduciario

realizar los
Comités
ITécnicos de
Gestion Local -
CTGL.

NACTIVIDAD |

‘\_\\1

e
£ |Desembolsar

— desembol
7 [Conformary | 250

DESCRIPCIGN

definido por 3 Ans

T

Eﬁéﬁﬂ?ﬁ”ﬁﬁ;ﬁﬁﬁ_"‘““\

Vicepres; Agencia y To remi
Presidencia de Pmyectosem“a ala

Nota: T
s Tener
Ner en cuenta las condiciones

generales confo

forme al num

e : : umeral 5 de
Ste plocednniento. BaSi3:

U .

Opgaa:‘/;ezzaceil‘lepreseljpante legal de la

e ﬁcc]m bepeﬁmaria suscriba el

it uciario, el Director de la UTT

Aot copia d.e‘l contrato de encargo
0y certificacion bancaria a la

Secretaria General para el tramite de

Secretaria
General.

Director de la [Copia del contrato de

encargo fiduciario y
certificacion bancaria.

Registro presupuestal.

Conformar el CTGL (primer comité) de
acuerdo con lo establecido en el numeral
5.4.2 de este procedimiento.

Realizar los CTGL de acuerdo con lo

establecido con el numeral 5.4.2.1. de este
procedimiento.

Director de la |[Formato F-DER-001

lActa de reunion.

Representant [Formato F-DER-002
e Legal
organizacion

listado de asistencia.

8 Verlf?cf'ar El Director de la Unidad Técnica Territorial |Director de la 1. Formato F-
requisitos certifircara el cumplimiento de los IMP-002 Acta
D_F8Vl0§'a la requisitos previos al inicio de la ejecucion, de compromiso
ejecucion el el marco de un CTGL teniendo en cuenta Y

lo siguiente: corresponsabili
dad
1. Acta de compromiso y 2. Registro
corresponsabilidad suscrita por el Presupuestal

representante legal de las
Organizaciones, Entidad Territorial
o Esquema Asociativo Territorial.

2. Documento que soporte la

contrapartida para la ejecucion del

PIDAR.

Licencias definitivas y permisos

previstos en la normativa vigente

y aplicable, si a ellas hubiere

lugar.

4. Encontrarse inscrito en el registro
de usuarios del servicio de
extension agropecuaria, conforme
a lo sefalado en la Resolucion 407
de 2018 del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural

5. Constitucion de una garantia de
cumplimiento, a favor de la
Agencia de Desarrollo Rural y en
los términos que esta defina.

w

Nota: se sugiere verificar el acuerdo por el
cual se cofinancia el PIDAR y revisar lo
mencionado el numeral 5.2. de este

procedimiento.

para fuentes
distintas a los
otorgados por
la ADR, o
documento que
haga sus
veces, que
soporte las
fuentes de
financiacion
para la
ejecucion del
proyecto de
inversion.

3. Licencias
definitivas y
permisos
expedidos por
la autoridad
competente,
cuando
aplique.

4, Certificado de
inscripcion
expedido por la
autoridad
competente

5. Garantia de
cumplimiento
otorgada por
una compaiia
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————] IPCION ] ¢
N [ACTIVIDAD D’Efi'z/// legalmente Q
el autorizada por T
| la v
g Superintenden
‘ cia Financiera
o la entidad
gue haga sus
veces.
6. 6. Formato F-
IMP-015
Certificacion de
Cumplimiento
de Requisitos
Previos para
Inicio de
Ejecucion del
PIDAR
- =" de |3 | Snicos
9 [Socializar el El Director de la UTT convocara y liderara [Director de la |Correos electro
PIDAR a la la reunion de socializacion, la cual debe UTT.
organizacion contener como minimo los siguientes Memorandos
beneficiaria. puntos: Representant
e legal de l1a  Ioficios de citacion
1. Presentacién de la ADR organizacion.
2: Socializacic:m ?jell PIDAR. J Formato F-DER-001
3 er:zjzitéanc.mn el mecanismo de Beneficiarios. |pcta de reunion
4. Presentacién del CTGL.
5. Varios. Formato F-DER-002

IA esta reunion asisten obligatoriamente:

—

Se podra convocar a los entes territoriales
y terceros que intervengan en el proceso
de ejecucion del proyecto, a la Direccién
de Seguimiento Control y la Direccién de
Participacion y Asociatividad.

Nota. En caso de no contar con la
asistencia del 100% de los beneficiarios en

Los representantes del CTGL
El 100% de los beneficiarios
directos del proyecto.

El representante de
cofinanciadores diferentes a la
ADR, en caso de presentarse.

listado de asistencia

F-EFP-016: Plan

Operativo Anual

Scanned with CamScanner
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]r'zév'i's'a“(- el Plan
0 Operativo Anual

- POA

Definir fé(jlqﬁi_ﬁgé

i e Referencia y
'Procesos
Contractuales

{K'(’:"fx“\ii DAD

DESCRIPCION ~

e ———

el momento de lnsml
responsabilicag de |
Completar dichy «

las evidenclas (e

tn el segundo Comiie -
Ljocnl del Proyecto,
E::t:lﬁil\ll'l;gg::al COI"\SUUI(JO en la el
fuct ¢+ PAra acordar |ay

a;llvl(ln'lles necesatias para iniciar 1a
cjecucion de) Proyecto v ajustar aquellas
que resullen pertinentes o necesarias )
conforme a un criterlo técnicn .
debidamente justificado, con el fin de
planear las adquisiclones del proyecto, el
_icual debe quedar aprobado,

El CTGL debe defi
conforme a la tipologia del proyecto y
elaborar los términos de referencia para
las contrataciones, de acuerdo con lo

establecido en el numeral 5.5. de este
procedimiento.

alizacion, er4
aorganizacion
soclalizacian adjuntande
la socializaclion

Iéenico (e Gestion
5¢ revisa ol Plan

Se invitard a un delegado de la
Vicepresidencia de Gestién Contractual
quien acompanara las etapas de

proceso de evaluacidn de ofertas.

alaurr

apa de

finir el proceso contractual CTGL

construccion de términos de referencia y el

[RESPONSA
LE

lcral

Delegado de

a de
Integracion
Productiva.

BREGISTRO

FarmatoF-DER-001
acta de reunion
Farmato

F-DEP-002 listado de
asistencla

Formato F-EFP-016
Plan Operativo Anual.

o Formato F-DEP-001

acta de reunion

Delegado de ‘}Formato

Vicepresidenci|

a Contractual, Documento
Términos ce

Referencia (formato
forgamzacnc’m)
|

\Vicepresidenci

|

1
:

—t

Publicar
itérminos de
referencia

Una vez aprobados en el CTGL los
términos de referencia (TDR), el Director
de la UTT los remitira a la Oficina de
Comunicaciones.

El proceso se realizara diligenciando el
formato formato F-COM-001 y debe ser
remitido al correo

niendo en cuenta lo siguiente:

habliles.

electronico comunicaciones@adr.qov.co te

¢ Indicar la resolucion del PIDAR.

e Peso maximo del archivo 5 MB,

e Tipo de archivo: términos de
referencia y adendas (PDF) y
anexos (Excel).

e Especificar los medios de difusion
(sede electronica y/o redes
sociales).

L]

¢ Tiempos de publicacion a tener en
cuenta:

o TDR: Cinco (5) dias

UTT.

Oficina de

€S

Organizacion
beneficiaria

Director de la

Comunicacion

érminos de
referencia publicados
\en pagina WEB en el
formato F-COM-001
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NACTIVIDAD | RESPONSAB IREGISTRQ .1
rxcnvao DESCRIPCION i

. Giguiente dia

° Adendas: Siguie

’ habil en el transcurso del
dia (ocho horas). .

o Piez(a promocional: €inco
(5) dias habiles.

O

_—— "“:J

Adicionalmente los términos se podr.an o
publicar en la Alcaldia, la sede ’de la Uni ;
Técnica Territorial, en la Alcaldia de la sede
de la Unidad Técnica Territorial, en Iq )
Alcaldia del domicilio de la Organizacion y
en las Alcaldias de los municipios en_Ios
que se ejecutara el PIDAR, 'el mecanismo
que disponga la Organizacién por un

término de ocho (8) dias habiles.
[ ’ ’ el - 1
1 |Seleccionar  [para I ejecucion de esta etapa se debera |CTGL Formato F DEF:] 00
3 proveedores tener en cuenta el numeral 5.5. de este acta de reunio

procedimiento y lo establecido en los
términos de referencia.

Formato F-DER-002

listado de asistencia
Seleccionado el proveedor, se suscribira el

respectivo contrato, se verificara Ja

=S h Ofertas Contratos
constitucion de las garantias y se Pélizas

suscribirad un acta de inicio del contrato en !

la que conste el cumplimiento de los

réquisitos establecidos en e mismo, entre Acta de inicio de

el representante legal de l1a organizacion y
el proveedor.

€jecucién de contra to

(formato organizacion)
e T .
rl_Entregar bienes, |El Director de la UTT debe programar la El Director de Formato F-DER-001
4 (insumos €entrega de insumos y/o servicios de la UTT. acta de reunion,
y/0 servicios. )acuerdo con lo establecido en el numeral

5.5.2.9. de este procedimiento. Representant Formato F-DER-002

e de los listado de asistencia
beneficiarios
0 su
Formato F-IMP-016
delegado. Acta de entrega y
recibo a satisfaccion de
Representant bienes, insumos y/o
e del Servicios,
proveedor,

Autorizacién Cuando
aplique (no requiere
autenticacién).
Formato F-DER—OOl
acta de reunion,

1 ‘Autorizar pagos |Una vez el Director de la UTT verifique que _Dm
5 las entregas se realizaron de acuerdo con [UTT
las condiciones de calidad establecidas en
este procedimiento y el contrato con el que Representant F-DER-002 lis
Sse prestaron los servicios, junto coplel e legal de |3 asistencia
representante legal de la organizacion, organizacion.

autorizaran el pago a través del encargo

fiduciario, de acuerdo con lo establecido en
el numeral 5.5.2.10. de este
procedimiento.

tado de

f— T ——r : ¥ in la [Director de la [Formatg F-DER-003
isi Se realizaran visitas de ejecucion segin : [

!1 '\/lSI;ZI;S por necesidad, para verificar el estado de UTT. listado de asistencija

6 Ipro

parte de
lsupervision.

\
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5 ;Aéﬁ\_l_l_l)AD \DESCRIPCION

| ! ‘\POA. Cuerdo con lo aprobado en ¢|
‘\ |
|

El i i
nforme correspondiente se remitird a

L iy a la Direccié
1 '1P\eportar e

7 iinforme

; 4 ‘ la
ICepresidencia de Integracién Productiva

_ e Seguimiento y Control
\EI Director de la Unidad Técnica Territoria'l

T —
RESPONSAB
LE

—

REGISTRO

Fgrmato F-Iﬁlﬁﬁ
Visita de Verificacion de
actividades del PIDAR

modalidad de ejecucion
directa.

iremitira el dia 25 de ¢
!
L 1de Integracion Productiva quien deberd
: iconsolidar la informacion, analizar las
{
_X
T

‘ldiﬁcultades, y dar directrices respecto del
11 \Socializar cierre ‘rSe realizara reunién de cierre del POA con
8 !del POA

ada mes, el informe
\mensual de ejecucion a la Vicepresidencia

Director de la
UTT.

Vicepresidenci
a de

Integracion
Productiva.

Secretaria
General

Formato F-IMP-014
Seguimiento a la
ejecucion PIDAR
modalidad ejecucion
irecta.

procedimiento. La Vicepresidencia de

ntegrgcnon Productiva remitira el informe
a 13 Direccion de Seguimiento y Control.

‘ los beneficiarios, en la cual se verificara lo

‘1 iguiente:

[

‘ Cumplimiento de actividades

Entrega de bienes e insumas

Servicios prestados con la

asistencia o acompafamiento
técnico.

L\)N!-‘

|
|

esta reunién asisten obligatoriamente:

—

Los representantes del CTGL
El 100% de los beneficiarios
directos del proyecto.

El representante de
cofinanciadores diferentes a la
ADR, en caso de presentarse.

w

e

De la reunion se suscribe el acta en donde

e evidencia el recibido a satisfacciéon de lo
Eprobado en la resolucion de
‘,coﬁnanciacién.

Director de la
UTT.

Representant
e legal de la
organizacion.
|
Beneficiarios.

Acta de reunion

Formato F-DER-002

Formato F-DER-001

istado de asistencia

i1 EIaEB_r;ri_rTfB—rme Previo a la elaboracion del informe, la
9 |de cierre del ‘,supervisic'm del PIDAR validara con la
| bPIDAR. Direccién de Seguimiento y Control, el

cierre de las alertas generadas durante la

i

Director de la
UTT.

Formato F-IMP-017
Informe de cierre del

Vicepresidenci e)
ejecucion del proyecto. 5 o
“‘ Integracion
: El informe de cierre del PIDAR debera Productiva.

contemplar lo establecido en el numeral
5.8. de este procedimiento.

El acto administrativo de cierre del PIDAR

Direccion de
Seguimiento y

debera relacionar los soportes de las
‘ Scciones realizadas en el marco de la

Control

PIDAR modalidad de

Acto Administrativo
(resolucion)

ecucion directa,
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o REGISTRO
— {RESPONSAB REGIS
B bEs”EiuPC‘féT“m e Correo electronico.
—— e idas en €l
——— e Lcrablecidas €
- Toimcucion del proyecto €5
ejecucion de

s este
el numeral 5.8. de est -
La proyccclén del n 3
de la Vic,epresldencla de

punto 4 d
procedin‘\lenlo,
astard a cargo
[ntegracion Productiva.

Los documentos originales reposaran en
expediente del proyecto y‘en }fDR (segin
herramienta dispuesta por la i
lo establecido por Gestion Documentat).

Una vez se cuente con el acto
administrativo firmado, deberd ser
remitido a la Direccion de Selc_]uim,lel_wlo y
Control, a través de correo electronico. - =
2 |Ajustar el Si en la ejecucion del proyecto se advierte [CTGL Fotrmcz;éorffgulrj]iE;F:\1 0 ’
0 proyecto. la necesidad de realizar un ajuste, se debe acta

Lener en cuenta las condiciones definidas
en el punto 5.6.1. de este procedimiento.

Director de la
UTT. Formato F-DER-002

listado de asistencia
ITodos los ajustes aprobados en CTGL al

Proyecto, deberan ser informados a la Formato: F-IMP-005
Vicepresidencia de Integracién Productiva, Solicitud de ajuste.
Vicepresidencia de Proyectos y Direccidn

de Seguimiento y Control dentro de los
cinco (5) dias siguientes, a través de

Formato F-EFP-016
correo electronico.

Plan Operativo Anual Y
cronograma de

De requerirse ajustes contemplados en el pctividages.
numeral 5.6.1.2 de este procedimiento
correspondientes al CTGN, deberan ser
remitidos dentro de los siguientes tres (3)
dias habiles e informados respectivamente,
para proceder con su analisis, verificacion
y definicién de acciones.

El Director de la UTT elabora la resolucion Director de la
de condicién resolutoria, de la cual UTT.
reposara copia en el Banco de Proyectos,

esto ultimo de acuerdo con los Informe
lineamientos establecidos por la
Vicepresidencia de Proyectos.

Formato F-IMP-011

Concepto técnico -
juridico.

2 [Solicitar
1 Condicién
Resolutoria

Vicepresidenci
a de

Proyectos

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

« Formato F-ADJ-004 Resolucién
Formato: Acta de notificacién personal Proyectos Integrales de Desarrollo
Aqropecuario y Rural con Enfoque Territorial F-IMP-001.

« F-DOC-010 Plantilla Memorando

Formato F-IMP-015 Lista de Chequeo - Cumplimiento de Requisitos Previos
para Inicio de Ejecucion del PIDAR
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Formato: Acta de compromis

pesarrollo Agropecuang Ru(r)aT ’S?I';:]is_ggnsabilidad del Proyectos Integral de
F-IMP-012 Acta de inicio de ejecucién direz.

Formato: Seguimiento a |3 Ejecucion PIDA(}:D\taFilb%\%'M

servicios modalidad de ejecucié'rl\j?ji?esc?gSFf-aIcl\;gm 16, Dlenes, Insumos /e
Formato: Acta de reunién F-DER-g0y 016,

Formato: Listado de Asistencia F-DER.-OOZ.

Formato: Visita de verificacidn

directa F-IMP-013, de actividades del PIDAR modalidad ejecucion

Formato: Concepto técnico - juridico F-IMP-011.

Formato: Plan Operativo Anual Ej Y —
o Jecucion Directa F-EFP-
Formato: Solicitud de Modificacign EFP-016.

SEBASTIAN OSORIO JIMENEZ

ALVARO JAVIER PINEROS
ROLDAN

DANIA ALEJANDRA ROA OSPINA

) y/0 ajuste F-IMP-005.
e Formato: Informe d.e cierre PIDAR modalidad de ejecucion directa F-IMP- 017.
e Formato: Acto Administrativo de Cierre
. Instructlvo:. Instructivo de Supervisién de los Proyectos Integrales de Desarrollo
Agropecuario y Rural con Enfoque territorial a través de modalidad directa IN-
IMP-001.

VERSION FECHA RAZON DE LA ACTUALIZACION |
Necesidad de ajustes de las etapas
establecidas en la ejecucién de los |

N 04/10/2021 PIDAR'en modalidad directa y en
atencion a las
disposiciones establecidas en el
Acuerdo No.004 de 2020.

ELABORO REVISO APROBO

HEYSEL CALDERON GOMEZ ﬁgﬁlﬁés’ENRIQUE BUSTOS |ANA CRISTINA MORENO PALACIOS
AGO CASTILLO ~ |CARGO: PRESIDENTE AGENCIA DE

EIKY/VII&SANTI CARGO: LIDER DIRECCION |DESARROLLO RURAL

DE ACCESO A ACTIVOS
PRODUCTIVA

FECHA:04/10/2021

HECTOR FABIO CORDERO
HOYOS

CARGO: VICEPRESIDENTE
DE INTEGRACION
PRODUCTIVA

- T T T S T R e A T e—
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FECHA: 04/08/2021

ANA FRANCISCA SANCHEZ
CHAPETA

I

|

,CARGO:VIC'EPRESIDENCIA DE
INTEGRACION PRODUCTIVA

|

l
FECHA: 04/08/2021
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